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Einleitung

Im Rahmen der Workshops und Netzwerkarbeit des Projekts unser-quartier.de (aber
auch in den anderen Workshops des Forum Seniorenarbeit) arbeiten wir mit der
Lernmanagement-Software Moodle. Diese kann zu zahlreichen Gelegenheiten E-Mails
absenden. Dies ist eine Hilfe, um das aktuelle Geschehen in den jeweiligen Online-
Raumen zu verfolgen.

Viele Nutzer/innen sind aber nicht an allen Informationen interessiert und mdchten sich
auf ausgewahlte Dinge konzentrieren. Beispielsweise interessieren sie sich fur bestimmte
Foren nicht oder mdchten in IThrem Urlaub keine Benachrichtigungen erhalten.

Dieses Arbeitsblatt erlautert die Moglichkeiten, die Moodle bietet um den
Informationsfluss per E-Mail aus Sicht der Teilnehmenden zu kontrollieren.

Mein Profil -=> Forumseinstellungen

Die grundsatzlichen Einstellungen fir den E-Mailversand werden in den
Forumseinstellungen im eigenen Profil festgelegt.
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In diesem Dokument wird erlduten, .« coeen ...
unserer Plattform registrieren und in in einen Kurs

Hier kann man/frau auswahlen, ob taglich eine E-Mail oder jeder Beitrag einzeln und
sofort zugestellt werden soll.
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Aus meiner Sicht ist es am sinnvollsten einmal taglich die Zusammenfassung mit den
kompletten Beitragen zu verwenden. Es werden nur dann Mails zugestellt, wenn auch
etwas passiert ist. Dariiber hinaus hat man einen Uberblick und klingt sich dann im
Forum in die Diskussion ein.

Startseite Dashboard Einstellungen Nutzerkonto Forumseinstellungen

Forumseinstellungen
Startseite
Dashboard E-Mail-Zusammenfassung
Website
Vollstandig (tagliche E-Mail mit allen Forumsbeitragen) v
Meine Raume

Forum abonnieren

Ja, Forum abonnieren, in dem ich einen Beitrag schreibe |v

Forumstracking

Ja, neue Beitrage farblich markieren |+

Anderungen speichern Abbrechen

Am Ende der Seite nicht vergessen, die Einstellungen zu speichern.

Einstellungen fur das Mitteilungssystem

Weitere grundsatzliche Einstellungen fir den E-Mailversand und das Mitteilungssystem
kann man unter Einstellungen -> Mitteilungen vornehmen.

Hier kann fur bestimmte Systemvorgédnge gewahlt werden, ob ich eine E-Mail erhalten
oder lieber eine Popup-Nachricht erhalten modchte (Popup: Wenn ihr online seid, 6ffnet
sich dann eine Benachrichtigung auf Eurem Bildschirm).

Wenn ich offline bin O

Forum Popup-Mitteilung E-Mail

Abonnierte Forenbeitrige

[«
|

Wenn ich angemeldet bin
Wenn ich offline bin |

Abonnierte Forenzusammenfassungen

Wenn ich angemeldet bin O
Wenn ich offline bin O
Lektion Popup-Mitteilung E-Mail

Mitteilung zur Freitextbewertung



Entfernt man/frau alle Hakchen, gibt es weder eine E-Mail noch ein Popup.
Interessant sind flr unsere Zwecke hier nur die Einstellungen fur Foren und Mitteilungen.

Am Ende der Seite speichern nicht vergessen.

Im Urlaub keine Mails

Manchmal fahrt man fur eine Zeit in den Urlaub, oder ist aus sonstigen Griinden
abwesend und méchte vorubergehend keine E-Mails vom System bekommen.

Dann bietet Moodle die Mdglichkeit das E-Mailsystem abzuschalten. Hierzu wahlt ihr wie
oben beschrieben den Punkt Einstellungen -> Mitteilungen

Ganz am Ende der Seite findet sich dann der Punkt
Benachrichtigungen vorubergehend ausschalten

Wichtig ist, dass Ihr das ggf. manuell auch wieder aktivieren musst.

Der Jabber-Server ist nicht konfiguriert, so dass keine Jabber-Mitteilungen versandt werden konnen

E-Mail

E-Mail-Format

HTML-Format v

E-Mail-Mitteilungen senden an

Leer lassen, um E-Mails an die Adresse daniel.hoffimann@kda.de senden zu lassen.

Grundeinstellungen

Signalton bei neuer Nachricht
[ Weitare Persnnen sperren
[ Benachrichtungen vorabergenend ausschalten

Anderungen speichern Abbrechen

Hier kann voribergehend auch eine andere E-Mailadresse eintragen, an die die
Benachrichtigungen versendet werden sollen.

Einzelne Foren abonnieren und abbestellen

Manchmal bietet ein Online-Raum aber auch verschiedene Foren und man/frau ist
nicht an allen in gleicher Weise interessiert. Beispielsweise interessiert man/frau sich
nicht fur die Technikecke, wohl aber fir das Netzwerkforum.

Hier gibt es die Mdglichkeit jedes Forum einzeln zu abonnieren oder abzubestellen.
Dies kann auf zweierlei wegen geschehen:
Direkt im Forum

Wenn lhr Euch in einem Forum bewegt, erscheint in der linken Navigation ein Meni
Einstellungen -> Foren-Administration und dort gibt es zwei Unterpunkte:

e Ich moéchte das Forum abonnieren oder

e abbestellen.

Ein einfacher Klick andert die jeweilige Einstellung.
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Uberarbeitete FAQs (Haufige Fragen)
Netzwerktreffen -2- / Forisetzung
Fir Kurzentschlossenene: Ein Platz fir ein Tandem in Schwerte frei
Netzwerktreffen
[

Nachbarschaft trifft digitales Engagement

Netzwerk Rundbrief 7 - Autorfinnen gesucht

Merkblatt "Fragen richtig stellen”

Einzelne Themen abonnieren / abbestellen

Auf die gleiche Art und Weise kénnen auch einzelne Themen abbestellt werden, die Du

nicht mitlesen moéchtest.

) Dokumente und Materialien
Themenblock Nutzer/innen gewinnen und bei
der Stan...
b Meine Kurse
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Wie immer gibt es eine Ausnahme. Das Nachrichtenforum, oder manchmal auch
~Wichtige Mitteilungen* genannt, kann nicht abbestellt werden. Es ist der
Kommunikationskanal der Moderation zu den Teilnehmenden.

Austragen aus einem Raum

Natirlich steht es auch jedem/jeder frei einen Online-Raum endgultig zu verlassen.
Hierzu gibt es in der linken Spalte die Mdéglichkeit, sich aus dem jeweiligen Raum
auszutragen.

Wer sich aus einem geschlossenen Raum ausgetragen hat, kommt auch nicht ohne
Hilfe wieder herein. Wenn dies aus versehen passiert, wendet Euch an die Moderation
der jeweiligen Gruppe, diese kann Euch wieder hereinholen.

Moodle Mobile

Wer die Online-Raume auch mobil nutzen moéchte, kann die offiziellen Moodle Apps
nutzen. Sie entsprechen aber nicht dem vollen Funktionsumfang der Website und sind
daher eher als eine Alternative fir unterwegs anzusehen.

Die Apps stehen im Play Store bzw. im App Store kostenlos zur Verfugung.

Weitere Informationen zur Nutzung von Moodle
https://docs.moodle.org/31/de/Hauptseite

Personliche Notizen



https://docs.moodle.org/31/de/Hauptseite
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